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Положение о документах, подтверждающих обучение в организации,
если форма документа не установлена законом

 1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о документах, подтверждающих обучение в организации,
если форма документа не установлена законом (далее - Положение) разработано на основании Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Устава МОУ СОШ с. Пигари.
1.2. Настоящее Положение определяет назначение, форму, порядок заполнения и выдачи документов, подтверждающих обучение в ОО
1.3. Документами, подтверждающими обучение в ОО являются:
- Справка об обучении;
- Справка о периоде обучения в ОО; 
- Справка подтверждения о зачислении,  отчислении в ОО; 
1.4.  Названные справки выдаются обучающимися (заявителям) по устному требованию в течении трех дней с момента требования.
1.5. Справка об обучении или периоде обучения в ОО выдается заявителю под личную  
подпись при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, или родителям
заявителя (законным представителям) при предъявлении им документа, удостоверяющего
личность.
1.6. Дубликат названных справок, взамен утраченных, выдается заявителю под личную
подпись при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, или родителям
заявителя (законным представителям) при предъявлении им документа, удостоверяющего
личность.
1.7. Названные справки предъявляются по месту требования.
II. Выдача документов, подтверждающих обучение или период обучения
2.1. Обучающимся выдаются следующие документы, подтверждающие обучение или период  обучения в ОО:
2.1.1. Справка об обучении лицам, не прошедшим государственную итоговую аттестацию и (или) получившим на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, содержит следующие данные: • наименование ОО, фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождения, период обучения, наименование учебных предметов, годовые и итоговые отметки, отметки по результатам ГИА в форме ГВЭ (для обучающихся с ОВЗ), количество баллов по результатам государственной итоговой аттестации, дату выдачи справки, регистрационный номер справки. (Приложение 1)
2.1.2. Справка о периоде обучения в ОО лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из ОО в порядке перевода в другую образовательную организацию содержит следующие данные: •наименование ОО, фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, дату рождения, период обучения, наименование образовательной программы, наименование предметов, отметки, дату выдачи справки, регистрационный номер справки (Приложение 2)
2.1.3. Справка-подтверждение лицам, которые переводятся из другой образовательной
организации в ОО, выдается для предъявления в образовательное учреждение, из которого
переводится обучающийся, содержит следующие данные: • наименование ОО фамилию, имя, отчество (при наличии) учащегося, дату рождения, приказ о зачислении, в какой класс будет зачислен учащийся (Приложение 3).
2.1.4. Справка об обучении лицам, обучающимся в настоящее время в ОО, выдается для
предъявления по месту требования (на работу родителям (законным представителям), для
предъявления в суд, органы опеки, МВД, вышестоящие органы образования и др.) содержит следующие данные: • наименование ОО, фамилию, имя, отчество (при наличии) учащегося, дату рождения, приказ о зачислении, форму обучения, в каком классе обучается (Приложение4)
2.1.5. Справка лицам, которым требуется подтверждении факта обучения или периода обучения в ОО, выдается справка об обучении в ОО и получении аттестата (при наличии) с отметками. Справка содержит следующие данные: • наименование ОО, фамилию, имя, отчество (при наличии) учащегося, дату рождения, дату завершения освоения основной образовательной программы (периоде обучения), серию и номер аттестата (при наличии), наименование предметов, отметки. (Приложение 5).
2.2. Иные документы, подтверждающие обучение в ОО, выдаются учащимся, родителям
(законным представителям) в случаях, предусмотренных законодательством Российской
Федерации.
2.3. Выдача справок фиксируется в журнале «Регистрации выдачи справок».
III. Заполнение справки об обучении
3.1. Бланки справок об обучении в ОО заполняются на принтере или от руки каллиграфически  на русском языке.
3.2. Подпись директора ОО проставляются чернилами, пастой или тушью черного или синего цветов.
3.3. После заполнения бланка справки об обучении в ОО он тщательно проверяется на
точность и безошибочность внесенных в него записей. Документ, составленный с ошибками, считается испорченным и подлежит замене.
3.4. Испорченные при заполнении бланки справок об обучении в ОО уничтожаются
3.5. При заполнении бланков справок об обучении в ОО фамилия, имя, отчество заявителя
указываются полностью в дательном падеже. Дата рождения записывается с указанием числа(цифрами), месяца (прописью) и года (четырехзначным числом цифрами).
3.6. В справке об обучении в ОО указывается класс (цифра (число) и литер класса), в котором обучается заявитель.
IV. Ответственность за выдачу документов, подтверждающих обучение в ОО
4.1. Ответственный за выдачу документов, предусмотренных настоящим Положением –
инспектор по кадрам ОО.
4.2. Ответственный за выдачу документов, предусмотренный настоящим Положением, несет ответственность за предоставление недостоверных данных.































Приложение 1
к Положение о документах, подтверждающих
обучение в МОУ "СОШ с. Пигари"., если
форма документа не установлена законом


МОУ "СОШ с. Пигари",
 если форма документа не установлена законом



Справка об обучении в образовательной организации, реализующей
общеобразовательные программы начального общего, основного общего и
среднего общего образования
Данная справка выдана _____________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии)
_____________________________________________________________________________________________________,
дата рождения «____»__________20____г., в том, что он(а) том, что он(а) с
«____»__________20____г. по «____»__________20____г. обучался (обучалась)
муниципальном общеобразовательном учреждении, основного общего и
среднего общего образования
__________________________________________________________________
наименование образовательной программы
и получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):

	п/п
	Наименование учебных
предметов

	Годовая отметка
за последний год
обучения
	Итоговая
отметка
Отметка, полученная
на государственной
(итоговой) аттестации
или количество
баллов по
результатам ЕГЭ
(ОГЭ, ГВЭ)


	
	
	
	




Директор МОУ "СОШ с. Пигари _____________ _____________________
подпись ФИО
Дата выдачи «_____»_________20____г. Регистрационный номер № ________
МП










Приложение 2
к Положение о документах, подтверждающих
обучение в МОУ "СОШ с. Пигари, 
если форма документа не установлена законом

Справка об обучении в образовательной организации, реализующей
общеобразовательные программы начального общего, основного общего и
среднего общего образования
Данная справка выдана _____________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии)
_____________________________________________________________________________________________________,
дата рождения «____»__________20____г., в том, что он(а) том, что он(а) с обучался (обучалась) в МОУ "СОШ с. Пигари, реализующей  общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования программе ____________________________________________________________
наименование образовательной программы
в_______/______ учебном году в _______ классе и получил(а) по учебным
предметам следующие отметки:

	п/п
	Наименование учебных
предметов

	Отметки за 20____/20______год
_____класс


	
	
	1 полугодие
	2 полугодие
	Текущие
отметки
(___полугодие)


	1
	Русский язык
	
	
	

	2
	
	
	
	




Директор МОУ "СОШ с. Пигари _____________ _____________________
подпись ФИО
Дата выдачи «_____»_________20____г.
МП





Приложение 3
к Положение о документах, подтверждающих
обучение в МОУ "СОШ с. Пигари", если
форма документа не установлена законом
СПРАВКА-ПОДТВЕРЖДЕНИЕ
дана _____________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии)
_____________________________________________________________________________________________________,
«________»____________ ______года рождения, в том, что он(она)а
действительно будет зачислен(а) в ______ класс МОУ "СОШ с. Пигари, реализующей общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования

 Справка дана для предъявления по месту требования.
МОУ "СОШ с. Пигари _____________ _____________________
подпись ФИО
МП



Приложение 4
к Положение о документах, подтверждающих
обучение в МОУ "СОШ с. Пигари", если
форма документа не установлена законом
СПРАВКА
дана ________________________________________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии)
________________________________________________, «________»____________ ______года
рождения, в том, что он(а) обучается в_______/______ учебном году в _______
классе МОУ "СОШ с. Пигари, реализующей общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования по ________________форме обучения по основным образовательным программам.               Срок обучения с  «____»__________20____г. (приказ о зачислении в ____ класс от
«____»__________20____г. № ____) по по «____»__________20____г.

Справка дана для предъявления по месту требования.

Директор МОУ "СОШ с. Пигари"_____________ _____________________
подпись ФИО









Приложение 5
к Положение о документах, подтверждающих
обучение в МОУ "СОШ с. Пигари", если
форма документа не установлена законом



СПРАВКА
дана ___________________________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии)
________________________________________________, «________»____________ года рождения, в  том, что он(а) действительно обучался (обучалась) МОУ "СОШ с. Пигари, реализующей общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования» с «____»__________20____г. (приказ о зачислении в ____ класс от  «____»__________20____г. № ____) по «____»__________20____г. (приказ об
отчислении из ______ от «____»__________20____г. № ____). Номер
аттестата______________ .




























Муниципальное общеобразовательное учреждение
 






Приказ
От "____" ___________ 20___ г. № ________
Об утверждении форм справок об обучении
На основании ч. 4 ст. 33 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-Ф3 "Об образовании в
Российской Федерации", письма Минобрнауки России от 01.04.2013 № ИР-170/17 «О
Федеральном законе "Об образовании в Российской Федерации"» с целью приведения
локальной нормативной базы образовательной организации в соответствие действующему
законодательству РФ
приказываю:
1. Утвердить форму справки об обучении лицам, не прошедшим государственную итоговую аттестацию и (или) получившим на государственной итоговой аттестации
неудовлетворительные результаты (приложение 1).
2. Утвердить форму справки о периоде обучения в ОО лицам, освоившим часть
образовательной программы и (или) отчисленным из ОО в порядке перевода в другую
образовательную организацию (приложение 2).
3. Утвердить форму справки-подтверждения лицам, которые переводятся из другой
образовательной организации в ОО (приложение 3)
4. Справка об обучении лицам, обучающимся в настоящее время в ОО
(приложение 4)
5. Утвердить форму справки лицам, которым требуется подтверждении факта обучения или периода обучения в ОО
6. Администратору сайта. в течение трех рабочих дней разместить формы справок на официальном сайте МОУ "СОШ с. Пигари".
4. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.
______________________________ _______________/___________________
(Должность руководителя) (Подпись) (Ф.И.О.)
С приказом ознакомлены:
_________________/____________________
(Подпись) (Ф.И.О.)
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ITo.107xeHHE 0 JOKYMEHTAX, IOATBEPKIAKIHY 00ydeHHEe B OPraHu3aIuH,
ecd ¢opMa JOKYMeHTA He yCTaHO:.BJleHa 3aKOHOM
{
1. OGwme NonoxeHuA ‘;
1.1. Hacrosimee IlomoxxeHue o TOKyMeHTaX, MONTBEPIKAAMIIAX 00yIECHHE B OPTaHH3AIHH,
ecnu hopma JOKyMEHTa He yCTaHOBJIEHA 3aKOHOM (fanee - [Tonoxenne) pa3spaboTaHo Ha
ocHoBaHKHU DenepanpHOoro 3akoHa oT 29.12.2012 Ne273- CDB «0O06 obpazoBanmuu B Poccuiickoi
@epeparuny, Ycrasa MOY COIII c. ITurapu. !
1.2. Hacrosmee Ilonoxenue onpenenseT Ha3HAYEHHE, (bopMy, IIOPSZOK 3all0JHEHUS H BbIIaul
II;OKyMeHTOB noaTBepxaromux ooygenue B OO
3. JlokymeHTamMu, IoATBEepXKaatontiMu 00yuerue 8 OO0 HBHH}OTCSI

- CnpaBKa 00 o0yuenuu; f
- Cpaska o nepuoje ooyuenus B OO; }
- CmpaBKa IOATBEPXKICHHUS O 3aYHCIIEHHH, OTYHCICHUH B bO
1.4. HaspaHHBIE CIIPaBKH BBITAIOTCS O0YYAIOIIAMHICS (3aﬂBHTeJI51M) II0 YCTHOMY TpeOOBaHHUIO B
TEUEHHH TpeX NHEH ¢ MOMeHTa TpeOOBaHuSI. |
1.5. CopaBka 00 00yueruu wiu neproe ooydenus 8 OO pbmaeTCﬂ 3asBUTEIIO IO IHIHYIO
IIO/IIIKCh IIPY IIPEIBSIBICHUN UM TOKYMEHTA, y,Z[OCTOBepHI(DLHeFO JTMYHOCTb, HJIH POTUTEIISIM
3a9BHUTENA (3aKOHHBIM IIPEACTABUTEISIM) TIPU npem;aBneHJgH UM JOKYMEHTa, YIOCTOBEPSIOLIETO
JUYHOCTE. i
1.6. [ly6nukaT Ha3BaHHBIX CIIPABOK, B3aMEH yTPaYeHHEIX, xﬁabmaeTCﬂ 3asBUTEIIIO 10T TUYHYIO
IIOJIIIMCh IIPY IIPEIBIBICHUN UM JOKYMEHTA, yHOCTOBepﬁI(DHIGI“O JTUYHOCTE, WU POIUTEIISIM
3aIBHUTEIA (3aKOHHBIM IIPEICTaBUTEISIM) TIPH npeﬂm}anem‘m UM JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIIETO
JIMYHOCTb. f
1.7. Ha3paHHBIE CIPABKHU NIPEBSBISIEOTCS 110 MECTY Tpe6o$3aHH51
II. Beigaga JoKyMeHTOB, IOATBEPKAAIOIHX 00yyeHHe ] ;mm Nepuoa 00y4eHHs
2.1. OBy4aromumMcs BEITAIOTCS CIEAYIOIIIE TOKYMEHTEI, IIO,ILTBGp)K,Z[aIOIHHe obyueHue uim
nepuon obyuenus B OO: |
2.1.1. CupaBka 06 00ydeHHH JTHIAM, HE IIPOIIE M I‘OCY{Z{apCTBeHHYIO HUTOTOBYIO aTTECTAIUIO
U (WIIH) TIOJIy9HBIIHAM HA FOCYIapCTBEHHON HTOrOBOMH aTTQCTaLIHI/I HEYIOBIETBOPUTEIIbHEIE
PE3yILTaTE], CONEPIKUT CIEAYIOINNE JaHHEBIE: © HaHMeHOBaHHe OO, damunuio, UMsI, 0OTYECTBO
(mpu HanWuKK) 00YYAIOIIErocs, IaTy POKIEHHU, IEPUOL 06yqu1/m HaMMEHOBaHNE YUEeOHBIX
IIPEIMETOB, FOJOBBIE U UTOTOBBIE OTMETKH, OTMETKH 10 pé3yﬂLTaTaM I'A B popme I'BD (JIJ'IH
obyuaromuxcst ¢ OB3), konnyecTBo 6aIOB 110 pe3yanaTaM rOCYJapCTBEHHOM UTOTOBOI
aTTeCTalllH, 1aTy BBIIAYU CIIPABKH, PETHCTPAIIMOHHbIN HoMep cupask. (IIpunoxenue 1)
2.1.2. Copaska o nepuoze obyuenus 8 OO numam, OCBOHBUIHM 9acTh 00pa30BaTeNbHOM
IporpaMMmel U (unu) otgrcieHHEM u3 OO B mopsake Hepegaoz:a B IPYTyI0 00pa30oBaTeIbHyIO
OpTraHM3aIHUI0 CONEPXKUT CIEAYIONIHE NaHHbIE: 'HaHMeHOBaHHe OO0, dbamunmio, UMs1, 0OTYECTBO
(TIpu HATMYMHE), ATy POKICHHUS, ATy POXKIECHHS, TIEPHOL] D6}"—I€HI/IH HauMEHOBaHHE
00pa3oBaTenbHO IPOTpaMMEbl, HAUMEHOBAHKE IPEZIMETOR, OTMETKH, JaTy BbIIa49H CIIPAaBKH,
PerHCTpauoHHbIH HoMep cipaBku (IIpunoxenue 2) ,
1.3. CrpaBKa-oATBEpIKICHHE JIUIaM, KOTOPEIE TIepPEeBOIATCS U3 IPYToi 06pa3oBaTenbHOMN
au3anud B OO, BbIIaeTCs 11 IpeIbsIBICHUSI B 06pa30BaT€JILH06 yUpEeXAeHUEe, U3 KOTOPOTO
DSBOIHTCH 00YYAOLIHICS, COTEPIKHT CIIEAYIOIIHE nansple: * HauMmeHoBanue OO pamumnio,

TYECTBO (IIPH HATHYUH) YYaIIerocs, aaTy pomemﬁ; IIPHKa3 O 3a4UCIEHUH, B KaKOi
xiacce Oyaer 3auncieH ygamuiics (Ipuioxkenue 3). ;





